Incasso / Executie medewerkers Amsterdam
Van der Velde van Hal & Peers Gerechtsdeurwaarders en Incassobureau

Door groei is Van der Velde van Hal & Peers Gerechtsdeurwaarders en Incassobureau voor onze
nieuwe vestiging Amsterdam op zoek naar een enthousiaste en ervaren medewerker op onze
incasso / executie afdeling. Wij bestaan reeds 30 jaar en voeren hoogwaardige diensten in het
deurwaardersvak. Ons bedrijfscultuur is te omschrijven als een informele en gezellige organisatie
met een persoonlijke benadering.

Functieomschrijving:

In deze uitdagende functie ben je verantwoordelijk voor het geven van advies en het
onderhouden van de contacten met cliénten, debiteuren, derden en collega’s. Je draagt zorg
voor het incasseren van vorderingen in opdracht van cliénten en weet zelfstandig van A tot Z een
dossier in het executietraject te behandelen. De werkzaamheden:

Een effectieve, zorgvuldige en correcte dossierbehandeling;
Het gereedmaken van exploten, processen-verbaal, het organiseren (in administratieve
zin) van beslagroutes en voorbereidende werkzaamheden openbare executie verkopen;
e Telefonische behandeling van inkomende correspondentie van debiteuren, cliénten en
bezoek aan de balie;
e Het ondernemen van de nodige acties richting curatoren etc. ingeval een melding wordt
verkregen vanuit het faillissementsregister;
Beoordelen/bepalen te ondernemen stappen naar debiteuren;
Aanmaken en invoeren van nieuwe zaken;
Aansturen van de deurwaarder in verband met het executietraject;
Juridische kwesties overleggen met de jurist en deurwaarder.

Functie-eisen:

HAVO/MBO/HBO Werk- en denkniveau;

Ervaring met Euro Dossier is een pré;

Ervaring op een deurwaarderskantoor met executiewerkzaamheden;
Goede beheersing van de Nederlandse taal in woord en geschrift;
Zelfstandig en initiatiefrijk;

Voldoende juridische kennis en inzicht;

Goede computervaardigheden;

Analytisch vermogen en goede contactuele eigenschappen;
Stressbestendig;

Plannen en organiseren.

Wat hebben wij te bieden?

Een leuke en uitdagende baan me doorgroeimogelijkheden bij een ambitieus
deurwaarderskantoor in Amsterdam. Het betreft een 39-urige werkweek. Het salaris is
marktconform en afhankelijk van opleiding en werkervaring. Daarbij hebben wij goede secundaire
arbeidsvoorwaarden en is er een studieregeling van toepassing.

Contact

Ben je op zoek naar iets nieuws? Neem contact op met Roland van der Velde op 070-3460707 of
stuur je CV op naar rpvandervelde@veldehal.nl.
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